Kodeks postepowania Wyktadowca:

administracyjnego w praktyce
urzedniczej.

Milczqce zatatwianie spraw po nowelizacji |Plesnarowicz-
UWAGA! Szkolenie __online DurSka

Ewa

| Program: H - radca prawny, prowadzi
indywidualng praktyke w formie
1. Zasady ogolne postepowania administracyjnego kancelarii radcy prawnego,

specjalista z zakresu prawa
administracyjnego, prawa pracy
i prawa handlowego. Posiada
kilkunastoletnie do§wiadczenie
w prowadzeniu szkolen dla

2. Wlasciwos$c¢ organu i strona postepowania jednostek samorzadu

o Wiasciwosé rzeczowa i miejscowa — skutki naruszenia dla waznosci decyzji administracyjnej terytorialnego, pomocy

e Przekazanie sprawy wedfug wtasciwosci — forma, termin, skutki dla biegu terminéw spotecznej, instytucji kultury.
. Autorka komentarza do ustawy
e Strona postepowania

Prawo o ustroju sadéw
3. Pelnomocnictwo w postepowaniu administracyjnym administracyjnych oraz

o Kto moze by¢ petnomocnikiem? Formy petnomocnictwa i sposéb jego udzielania — komentarzldoh“ta“é )
omowienie orzecznictwa 0 pracownikach urzecow

e Katalog zasad ogdlnych i ich normatywny charakter — zasady jako samodzielna
podstawa zarzutu

e Skutki niezastosowania zasad ogdlnych dla organu administracji publicznej — wpfyw
na waznos¢ i wzruszalnosc rozstrzygniecia

e Doreczanie korespondencji petnomocnikom — najczestsze btedy organdw i ich skutki panstwowych
e Najblizsza rodzina jako petnomocnik — zakres uprawnienia i wymogi dokumentacyjne
e Jak ma postepowac organ w stosunku do petnomocnikéw strony? Omowienie na Termin i mle] sce
podstawie orzecznictwa
e Optata skarbowa od petnomocnictwa — praktyka dziatania organu
_ o - czw.26.11.2026,

4. Terminy zatatwiania spraw, bezczynnosc¢ i przewleklos¢ godz. 8:30-12:00
e Terminy zatatwiania spraw administracyjnych, z uwzglednieniem zmian H
wprowadzonych ustawgq o doreczeniach elektronicznych
e Terminy nieliczone do okresu zatatwienia sprawy —art. 35 § 5 k.p.a. w praktyce. Online:
e Zawiadomienie o niezatatwieniu sprawy w terminie — praktyka dziatania, tres¢ . i ]
i skutki zaniechania (Recepcja od 7:30-8:20)
o Bezczynnos¢ i przewlektos¢ postepowania — skutki dla organu i dla pracownika Cena: 400 zt
® Ponaglenie — tryb rozpoznania, skutki uznania ponaglenia za uzasadnione [w cenie materialy szkoleniowe]
e Zmiana perspektywy od 1 stycznia 2027 r.: uchybienie terminowi przestaje byc Zgtoszenia:

wytqcznie bezczynnosciq, a staje sie zdarzeniem kreujqcym rozstrzygniecie o tresci

zgdanej przez wnioskodawce 1. telefonicznie:

5. Doreczenia 17 85 218 62

e Formy doreczer i skutki doreczenr — kiedy pismo administracyjne jest prawidfowo doreczone?
e Doreczenia elektroniczne 2. elektronicznie

e Doreczenia miedzy organem a stronq i uczestnikami postepowania- art. 39, art. 39’ szkolenia@betakom.org
oraz art. 63 k.p.a. a art. 147 ustawy o doreczeniach elektronicznych httos://betak

e ePUAP i jego rola ps://betakom.org
e Data doreczenia wniosku a poczgtek biegu terminu milczqcego zatatwienia sprawy — | Zgtoszenie elektroniczne

znaczenie prawidfowego ustalenia daty wptywu g’k{'_"_’z\‘l’%’"ﬁ"t“’iﬂ dzenia przez

6. Wszczecie postepowania i czynnosci procesowe organu

e Sposoby wszczecia postepowania. Data i forma wszczecia postepowania. Pojecie
i wymogi formalne podania

e Pozostawienie podania bez rozpoznania — przestanki i forma czynnosci

e Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania

e Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych — jego znaczenie dla biegu terminu
w sprawach zatatwianych milczgco

e Poswiadczanie przez pracownika zgodnosci odpisu dokumentu z oryginatem.

e Postepowanie wyjasniajgce i dowody

7. Decyzja administracyjna

e Elementy struktury decyzji — podstawowe i dodatkowe. Skutki brakow.

e Jak uzupetnic, sprostowac i wyjasnic tres¢ decyzji?

e Zrzeczenie sie prawa do odwofania przez strone a ostatecznosc¢, prawomocnosé

i wykonalnos¢ decyzji

e Decyzja a rozstrzygniecie milczgce — porownanie skutkdw prawnych i trybéw wzruszenia




8. Milczace zalatwienie sprawy jako instytucja ogélna Kodeksu
postepowania administracyjnego

e Dziat Il rozdziat 8a k.p.a. (art. 122a—122h) — konstrukcja instytucji i zasada, zgodnie
z ktdrqg sprawa moze byc¢ zatatwiona milczgco wytqcznie wtedy, gdy przepis
szczeqgolny tak stanowi

e Dwie postacie milczqgcego zatatwienia sprawy: milczqce zakoriczenie postepowania
oraz milczqgca zgoda — réznice konstrukcyjne i praktyczne konsekwencje dla organu

e Wytgczenie stosowania art. 10 i art. 79a k.p.a. w sprawach zatatwianych milczgco —
co to oznacza dla dokumentowania czynnosci

e Data milczgcego zatatwienia sprawy — dzien nastepujgcy po uptfywie terminu;
zasady obliczania terminu, wptyw zawieszenia postepowania oraz odpowiednie
stosowanie art. 35 § 5 art. 36 k.p.a.

e Adnotacja o milczqgcym zatatwieniu sprawy — obligatoryjne elementy: tres¢

i przestanki rozstrzygniecia oraz podstawa prawna; kto sporzgdza, w jakim terminie

i w ktérym miejscu akt

e Zaswiadczenie o milczgcym zatatwieniu sprawy — wydawane na wniosek strony

w drodze postanowienia; obligatoryjne elementy zaswiadczenia; postanowienie

o odmowie wydania i zazalenie

e Wzruszenie sprawy zatatwionej milczqgco — odpowiednie stosowanie przepisow

0 wznowieniu postepowania oraz o uchyleniu, zmianie i stwierdzeniu niewaznosci
decyzji; fikcja powstania skutku decyzji ostatecznej po uptywie 14 dni

10. Ustawa z dnia 11 czerwca 2026 r. (Dz. U. poz. 875) - zakres
i systematyka zmian

 Ratio legis nowelizacji — uproszczenie procedur administracyjnych i przeniesienie
ryzyka opieszatosci na organ

e Data ogtoszenia (30 czerwca 2026 r.) i mechanizm wejscia w Zycie z art. 22 ustawy —
pierwszy dzien miesigca nastepujgcego po uptywie 6 miesiecy od dnia ogfoszenia,

tj. 1 stycznia 2027 r.

e Mapa zmian — siedemnascie znowelizowanych ustaw z podziatem na organy
wtasciwe: wdjt (burmistrz, prezydent miasta), starosta, marszatek wojewddztwa,
wojewoda, wojewddzki konserwator zabytkow, organy centralne i KNF

e Powtarzalny schemat legislacyjny nowelizacji: termin = skutek milczqcy - katalog
wytgczen - adnotacja - zaswiadczenie - tryb wzruszenia - obowigzek
informacyjny RODO. Umiejetnosc odczytania tego schematu pozwala samodzielnie
zastosowac kazdy z nowych przepisow

e Relacja przepisow szczegdlnych do rozdziatu 8a k.p.a. oraz do przepiséw Ordynacji
podatkowej — zakres odestan i luki regulacyjne

11. Zmiany w sprawach nalezacych do wtasciwosci organow
gminy - omOwienie zmian w ustawach, ktdore dotycza milczacego
zalatwienia spraw

12. Przepisy przejSciowe - kwalifikacja spraw w toku

e Art. 18 ustawy nowelizujgcej: do postepowar wszczetych i niezakoriczonych przed dniem
wejscia w Zycie ustawy stosuje sie przepisy dotychczasowe — katalog osmiu kategorii spraw

* Art. 19 ustawy nowelizujgcej: do wnioskdw ztozonych i nierozpatrzonych przed
dniem wejscia w Zycie ustawy stosuje sie przepisy dotychczasowe

e Art. 20 i art. 21 ustawy nowelizujgcej — requta roku podatkowego: przepisy

o0 milczgcym umorzeniu zalegtosci podatkowych, o ulgach w podatku rolnym oraz

o milczqcej zgodzie przewodniczgcego zarzqgdu JST stosuje sie wytqgcznie do wnioskéw
sktadanych w roku podatkowym rozpoczynajgcym sie najwczesniej w dniu wejscia

w Zycie ustawy; do wnioskow ztozonych do korica roku podatkowego poprzedzajgcego
przepisow tych nie stosuje sie

e Praktyczne wyznaczenie daty granicznej dla poszczegdlnych typow spraw — tabela
kwalifikacyjna dla urzedu

® Sposob oznaczania i ewidencjonowania spraw prowadzonych wedfug stanu
prawnego sprzed i po nowelizacji

13. Wdrozenie nowych regulacji w urzedzie




