Zamkniecie ksiag rachunkowych za 2025 rok
w jednostkach oswiatowych - organizacja
prac; informacja dodatkowa - jak prawidtowo
sporzadzic

UWAGA! Szkolenie hybrydowe, stacjonarne i online

Wyktadowca:

Adresaci:

Grazyna
Sobieszek

- doswiadczony wyktadowca,
dtugoletni z-ca Kierownika
Woydziatu Kontroli RIO w Lublinie,
cztonek Kolegium Izby

Seminarium przeznaczone jest dla gtownych ksiegowych samorzqdowych jednostek
oswiatowych majqcych forme organizacyjno-prawngq jednostek budzetowych

Termin i miejsce:

Korzysci ze szkolenia:

przygotowanie do sprawnego zamkniecia ksiqg rachunkowych, przeprowadzenie rocznej
inwentaryzacji aktywdw i pasywdw, sporzqdzenie sprawozdania finansowego oraz
rocznych sprawozdan budzetowych

10 grudnia
2025 ($r.),
godz. 10:00

Program:

Stacjonarne:

1. Wyprowadzenie ewidencji analitycznej i syntetycznej

— zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, stosowanie uproszczenr dopuszczonych ustawq
o rachunkowosci, zweryfikowanie stosowanych rozwiqzan do obowiqzujgcych przepiséw

2. Ujecie wszystkich operacji zwigzanych z kosztami i przychodami jednostki

w ksiegach rachunkowych 2025 roku, w tym zwlaszcza naleznoSci; ujecie faktur
dot. roku 2025, otrzymanych w roku 2025; regulacje wewnetrzne w tym zakresie

3. Uzgodnienie ewidencji syntetycznej z analityczng; zasady dokonywania i spos6b
udokumentowania

4. Uzgodnienie sald kont §rodkéw pienieznych;

Restauracja BOHEMA,
Rzeszow, ul. Okrzei 7

cena: 320 zt

[w cenie materialy szkoleniowe
i poczestunek]

Online:

5. Uzgodnienie sald kont rozrachunkowych; naliczenie odsetek od nieterminowych
ptatnosci naleznosci i zobowigzan; ustalenie zalegtosci i nadptat

6. Odpisanie nalezno$ci umorzonych

Recepcja 9:15+9:45
Cena: 270 zt

[w cenie materialy szkoleniowe]

Zgloszenia:

— podstawa prawna, zasady itryb dokonywania i dokumentowania \
7. Wycena aktywow i pasywow;

amortyzacja i umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;
odpisy aktualizujgce naleznosci — zasady i tryb oraz dokumentowanie; przepisy wewnetrzne
w tym zakresie

8. Zamkniecie roku wydzielonego rachunku dochodéw jednostki, w tym:

e rozliczenie magazynu artykutéw Zywnosciowych,

e rozliczenie osob korzystajgcych ze stotowki szkolnej z wniesionych wpftat,

e przekazanie pozostatych na rachunku bankowym srodkéw do budzetu gminy,
e sporzgdzenie sprawozdania Rb-34 S

9. Przygotowanie i przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw i pasywow jednostki

- podstawa prawna, uproszczenia dopuszczone ustawg, zasady przeprowadzania
i rozliczania oraz dokumentowania przebiegu i wynikéw inwentaryzacji, w tym:

® inwentaryzacja srodkow trwatych (podstawowych i pozostatych),

e inwentaryzacja ksiegozbioréw — spis z natury czy skontrum,

» przeprowadzenie inwentaryzacji metodq weryfikacji- regulacje odnoszgce sie do
dokumentowania przebiegu i wyniku

10. Ujecie w ksiegach rachunkowych oraz w sprawozdaniu finansowym
wzajemnych rozliczen z innymi jednostkami organizacyjnymi gminy

11. Sporzadzenie zestawienia obrotow dziennikdw czesciowych, zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtbwnej oraz zestawienia sald wszystkich kont ksiag
pomocniczych

12. Zweryfikowanie "wstepnego" bilansu

13. Ustalenie wyniku finansowego jednostki

14. Sporzadzenie ostatecznej wersji sprawozdania finansowego jednostki, w tym
jednostki samorzadu terytorialnego; zasady sporzadzania bilansu, rachunku
zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz informacji
dodatkowej

1. telefonicznie:

17 85 218 62

2. e-mail:
szkolenia@betakom.org

http://betakom.org

zgtoszenie elektroniczne
wymaga potwierdzenia
przez BETAKOM



mailto:szkolenia@betakom.org
http://betakom.org/

— zasady grupowania operacji ujetych w ewidencji syntetycznej i analitycznej w
poszczegdlnych sprawozdaniach — zakres regulacji wewnetrznych w tym zakresie

15. Informacja dodatkowa - jak sie przygotowa¢ do jej sporzqdzenia; informacja
dodatkowa a koniecznos¢ ujednolicenia przez wdéjta zasad rachunkowosci w
jednostkach podlegtych

16. Sporzadzenie obowigzujacych jednostke sprawozdan budzetowych - zasady,
terminy, odpowiedzialnos¢

17. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych (po przyjeciu bilansu)

18. Wprowadzenie bilansu otwarcia do ksigg rachunkowych nastepnego roku

Odpowiedzi na pytania i konsultacje indywidualne




