
Zakładowy plan kont w jednostkach 
sektora finansów publicznych - jak 
prawidłowo opracować ZPK? 

UWAGA! Szkolenie hybrydowe stacjonarne i  online  

Adresaci: kierownicy i główni księgowi jednostek budżetowych, zakładów 
budżetowych, instytucji kultury oraz innych jednostek sektora finansów publicznych 
Cel:  przypomnienie wiadomości z zakresu zasad budowy i wykorzystania 
w rachunkowości jednostki zakładowego planu kont 

Program:  

1.  Wymagania ustawowe dot. dokumentacji opisującej przyjęte 
zasady rachunkowości 

2. Obligatoryjna ,,zawartość „ dokumentacji opisującej przyjęte zasady 
rachunkowości - zakres regulacji, sposób opracowania 

3. Zasady funkcjonowania kont rachunków bankowych, w tym: 
• zakres regulacji, 
• wykaz kont,  
• zasady klasyfikacji zdarzeń, 
• tworzenie i prowadzenie ewidencji analitycznej, 
• powiązanie ewidencji syntetycznej z analityczną, 
• korespondencja kont – obowiązek czy prawo wskazania w zpk 

4. Konta bilansowe i pozabilansowe – zasady tworzenia 
i funkcjonowania 

5. Prowadzenie ewidencji szczegółowej do kont bilansowych 
i pozabilansowych 
- z uwzględnieniem klasyfikacji budżetowej dochodów i wydatków – wpływ zmian 
wprowadzonych do klasyfikacji na ewidencję księgową- jak przeksięgować operacje 
dotychczasowe na nowe konta szczegółowe prowadzone wg „nowej” klasyfikacji 
budżetowej; wskazanie paragrafów do kont zespołu 4 i 7 

6. Zakładowy plan kont a plan kont z rozporządzenia w sprawie 
rachunkowości 

7. Uproszczenia, jakie mogą być wprowadzone do zakładowego planu 
kont – oraz do dokumentacji opisującej przyjęte zasady 
rachunkowości – m.in. w zakresie ewidencji majątku rzeczowego 
(trwałego i obrotowego), rozrachunków; zasada istotności 
w praktyce 

8. Dokument wprowadzający zakładowy plan kont (zarządzenie 
kierownika jednostki, decyzja kierownika jednostki  lub inny 
dokument) – treść, podstawa prawna 

8. Odpowiedzialność za ustalenie i opracowanie zakładowego planu 
kont oraz pozostałej dokumentacji opisującej przyjęte zasady 
rachunkowości 

9. Przykładowy plan kont – prezentacja uregulowań wraz ze 
wskazaniem korespondencji kont i wzorów księgowań operacji 

10. Odowiedzialność za ustalenie i opracowanie zakładowego planu 
kont oraz pozostałej dokumentacji opisującej przyjęte zasady 
rachunkowości. 

11. Odpowiedzi na pytania; konsultacje indywidualne 

 Wykład owca:  

Grażyna 
Sobieszek 
- doświadczony 
wykładowca, długoletni 
z-ca Kierownika 
Wydziału Kontroli RIO 
w Lublinie, członek 
Kolegium Izby 

Termin i  miejsce:  

czw.16.10.2025, 
godz. 10:00 

Stacjonarne: 

Restauracja 
BOHEMA, 
Rzeszów, 
ul. Okrzei 7 

Cena: 320 zł 
[w cenie materiały szkoleniowe 
i poczęstunek] 
 

Online:  
(Recepcja 
9:15÷9:45) 
Cena: 270 zł 
[w cenie materiały 
szkoleniowe] 

Zgłoszenia:  

1. telefonicznie: 

17 85 218 62 
2. e-mail: 
szkolenia@betakom.org 

http://betakom.org 
zgłoszenie 
elektroniczne wymaga 
potwierdzenia przez 
BETAKOM  

 

mailto:szkolenia@betakom.org
http://betakom.org/

