Podroze stuzbowe

UWAGA! Szkolenie hybrydowe stacjonarne i online

Wyktadowca:

Program:

1. Podstawowe Zrodla prawa

2. Pojecia wprowadzajqce:

e elementy podrdzy stuzbowej
e czas trwania podrdzy stuzbowej:
¢ krajowej
e zagranicznej
* mieszanej
» wypadek w podrozy stuzbowej — aspekty praktyczne, zagrozenia ze strony ZUS
¢ oddelegowanie pracownika a podroz stuzbowa — przyktady
* wyjazdy na szkolenia czy podrdéz stuzbowa — réZnice

3. Normy prawa pracy w podrozy stuzbowej:

* ewidencja czasu pracy w podrozy stuzbowej

e podréz stuzbowa a prawo do wypoczynku / ekwiwalentu pienieznego
® podroz stuzbowa — ograniczenia podmiotowe — problemy praktyczne
e wtasciwa forma polecenia wyjazdu stuzbowego — skutki

e czas i miejsce rozpoczecia i zakoriczenia podrozy stuzbowej

4. Diety w podrozy stuzbowej:

e kiedy pracownikowi nalezy sie dieta?

e dieta w podrozy stuzbowej krajowej — sposéb obliczania

e dieta w podrdzy stuzbowej zagranicznej — sposob obliczania

e dieta w przypadku zapewnienie delegowanemu czesciowego wyzywienia

e dieta a positek z kontrahentem — konsumpcja na spotkaniu o charakterze biznesowym
* nadwyzka diety ponad limit — aspekt podatkowy

5. Przejazdy w podrozy stuzbowej:

Grazyna
Sobieszek

- doswiadczony
wyktadowca, dtugoletni z-ca
Kierownika Wydziatu
Kontroli RIO w Lublinie,
cztonek Kolegium lzby

Termin i miejsce:

czw.22.05.2025 r.
godz. 10:00

Stacjonarne:

Restauracja BOHEMA,
Rzeszow, ul. Okrzei 7

cena: 320 z1

[w cenie materiaty szkoleniowe
i poczestunek]

Online:

(Recepcja 9:15+9:45)
Cena: 270z

[w cenie materiaty szkoleniowe]

e Srodek transportu w podrozy stuzbowej

® podroz stuzbowa samochodem stuzbowym a samochodem prywatnym pracownika —
roznice i konsekwencje

e ewidencja przebiegu pojazdu — praktyczne wskazdwki rozliczania

6. Nocleg w podrozy stuzbowej:

* nocleg w podrozy stuzbowej krajowej

® nocleg w podrozy stuzbowej zagranicznej

¢ imity hotelowe — kiedy mozna je przekroczy¢ — przyktady praktyczne
e ryczatt za nocleg

7. Ryczatty oraz zwrot innych wydatkow:

Zgloszenia:

e zwrot kosztow poruszania sie komunikacjq miejscowq — aspekty krajowe i zagraniczne:
¢ co to jest komunikacja miejscowa?

¢ rozliczenie ryczattem a zwrot faktycznie poniesionych kosztow — kiedy korzystniej dla pracownika?

e diety dojazdowe w podrozZy stuzbowej zagranicznej

e zwrot innych udokumentowanych wydatkow:

¢ optaty za parkingi i przejazd autostradami samochodem stuzbowym a samochodem prywatnym
—réznice

¢ ubezpieczenie pracownika w podrézy stuzbowe;j

¢ inne udokumentowane wydatki w stosunku do uzasadnionych potrzeb

8. Zaliczka na poczet podroézy stuzbowej krajowej i zagranicznej:

e wysokosc zaliczki w podrozy stuzbowej krajowej i zagranicznej — problemy praktyczne
* kiedy istnieje obowiqzek wyptaty zaliczki?

* waluta zaliczki na podréz stuzbowq zagraniczng — problematyka kursu waluty

e zwrot zaliczki — termin, kurs rozliczenia — przyktady

9. Zasady rozliczania i dokumentowanie wydatkoéw w podroézy stuzbowej:

e rozliczenie ryczaftem a zwrot faktycznie poniesionych wydatkow- dokumenty
potwierdzajgce poniesione wydatki

e oswiadczenie pracownika o poniesieniu wydatku — problemy praktyczne —
konsekwencje podatkowe i dyscyplinarne

10. Naleznosci na rzecz pracownika z tytutu podrozy stuzbowej

a koszty uzyskania przychodow - kwalifikacja catosciowa
a rozpoznanie kosztu - orzecznictwo

11. Rozliczenia z tytutu podroézy stuzbowej pracownika w praktyce:
e czy pracodawcy mogq sami ustalac¢ warunki wyptacania naleznosci z tytutu podrozy stuzbowej
e czy istnieje obowigzek pisemnego zlecenia wyjazdu pracownika w podrdz stuzbowq
e czy polecenie wyjazdu stuzbowego musi by¢ potwierdzone przez jednostke, w ktorej
pracownik realizowat zadania stuzbowe
* jakie nalezy spetni¢ warunki aby pracownik mdgt odby¢ podréz prywatnym samochodem
e czy pracownikowi przystuguje zwrot poniesionych kosztow w przypadku utraty np.
biletu na przejazd PKP

1. telefonicznie:

17 85218 62

2. e-mail:
szkolenia@betakom.org

http://betakom.org

zgtoszenie elektroniczne
wymaga potwierdzenia
przez BETAKOM



mailto:szkolenia@betakom.org
http://betakom.org/

e czy pracodawca ma prawo odmowic zwrotu poniesionych wydatkow jezeli pracownik

rozliczyt sie po terminie
e czy powstanie u pracownika przychéd w przypadku zwrotu kosztu noclegu powyzej

okreslonego limitu
* w jakich sytuacjach pracodawca moze odmowic¢ wyptaty ryczattu
12. Rozliczanie czasu pracy w podrozy stuzbowej:
e jak rozliczy¢ czas pracy w podrozy stuzbowej
e czy dojazd i powrot z podrdzy przypadajgcej poza godzinami pracy nalezy wliczy¢ do

czasu pracy
¢ jle godzin odpoczynku nalezy zapewnic pracownikowi po zakoriczonej podrozy stuzbowej

e kiedy powstang nadgodziny w podrdzy stuzbowej i jak je zrekompensowac

13. Orzecznictwo sqdow administracyjnych, interpretacje organow
podatkowych, wyjasnienia Gtéwnego Inspektoratu Pracy
w zakresie delegacji krajowych i zagranicznych

Odpowiedzi na pytania, indywidualne konsultacje




